POLITYKA PRYWATNOSCI

W zwigzku z prowadzong przez siebie dziatalnoscig gospodarczg, Administrator zbiera i przetwarza dane
osobowe zgodnie z wiasciwymi przepisami, w tym przede wszystkim z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej jako RODO.
Przetwarzajgc dane, Administrator zapewnia ich bezpieczenstwo i poufnosc oraz dostep do informacji
o tym przetwarzaniu dla oséb, ktérych dane dotycza.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy dokument okresla zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych przetwarzanych
przez Administratora, w tym takze danych przekazanych przez klientdw strony internetowe;j
www.zenerisprojekty.pl (dalej jako: ,Strona”) oraz opisuje zasady przetwarzania przez nas
informacji na Panstwa temat, czyli tzw. pliki cookies.

2. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zeneris Projekty S.A. wpisana do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznarn — Nowe Miasto i Wilda, VIII
Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000871671, kapitat zaktadowy:
153.000,00 zt w petni optacony, miejsce wykonywania dziatalnosci oraz adres do doreczen: ul.
Ilgnacego Paderewskiego 8, 61-770 Poznan, NIP: 778-14-43-077, REGON: 30017716, adres
poczty elektronicznej (e-mail): biuro@zenerisprojekty.pl, zwana dalej ,Administratorem".

§2
RODZAJ PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH, CEL | ZAKRES ZBIERANIA DANYCH

W zaleznosci od tgczacych nas z Panstwem relacji, przetwarzamy dane osobowe w n/w celach
i zakresach:

1. Osoby, ktore wypetnity formularz kontaktowy na naszej stronie:

- dane (imie, nazwisko, adresy do kontaktu, nr telefonu) przetwarzane sg w celu realizacji
prawnie uzasadnionego interesu Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,
w celu obstugi zapytan przez formularz kontaktowy. W przypadku pozyskiwania od Panstwa
zgdd dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, (w formie kontaktu
telefonicznego, przestania wiadomosci e-mail lub w formie sms, albo tez wysytki naszej
oferty drogg poczty tradycyjnej, na podany przez Panstwa adres). Na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu mozemy przetwarza¢ Panstwa dane takie w celu
dochodzenia ewentualnych roszczen, w celach statystycznych, a takze dla ciggtego
doskonalenia jakosci Swiadczonych przez nas ustug.

Podanie przez Panstwa danych osobowych nie jest obowigzkiem prawnym, lecz jest
konieczne w celu odpowiedzi na Panstwa zapytania np. w formularzu kontaktowym.

2. Nasi klienci oraz osoby kontaktowe u klientéw:

- dane (najczesciej imie, nazwisko, adresy do kontaktu, nr telefonu, dane dotyczace
szczegotéw ustugi oraz dane do faktury) przetwarzane sg w celu realizacji umowy lub
podjecia dziatan przed zawarciem umowy na zgdanie klienta, na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b RODO; w przypadku klientéw oraz w przypadku oséb kontaktowych wskazanych przez
klienta np. w tresci umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, - z uwagi na nasz
uzasadniony interes. Panstwa dane jako naszych klientéw sg przetwarzane takze w celu
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realizacji spoczywajgcych na nas obowigzkdéw prawnych np. prowadzenia rozliczen,
ksiegowosci i sprawozdawczosci finansowej itp. woéwczas czynimy to na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO. Podanie przez Paristwa w/w danych jest niezbedne w celu prawidtowej
realizacji przez nas umowy.

3. Prowadzenie korespondencji e-mailowej oraz tradycyjnej:

- przekazane przez Panstwa dane (najczesciej imie, nazwisko, adres do kontaktu),
w przypadku skierowania do nas korespondencji e-mailowej lub drogg tradycyjng, s3
przetwarzane wytgcznie w celu komunikacji i zatatwienia sprawy, ktérej dotyczy ta
korespondencja. W takim przypadku podstawg prawng przetwarzania jest uzasadniony
interes Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO, polegajacy na prowadzeniu
korespondencji kierowanej do niego w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
Podanie przez Panstwa w/w danych jest niezbedne w celu odpowiedzi na skierowang do
nas korespondencje.

4, Rekrutacja:

- przekazane przez Panstwa dane w ramach proceséw rekrutacyjnych (w zakresie
okreslonym w przepisach prawa) bedg przetwarzane przez Administratora w celu
wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, zwigzanych z procesem
zatrudnienia, w tym przede wszystkim Kodeksu pracy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit c
RODO. Jedli podadzg Panstwo dane niewymagane przez przepisy prawa pracy, a takze dla
celéw przysztych procesow rekrutacyjnych — wowczas podstawg prawng przetwarzania
bedzie Panstwa zgoda tj. art. 6 ust. 1 lit a RODO. W celu ustalenia lub dochodzenia
ewentualnych roszczenn lub obrony przed takimi roszczeniami — podstawg prawng
przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes Administratora tj. art. 6 ust. 1 lit
RODO. Podanie przez Panstwa w/w danych jest niezbedne w celu prowadzenia procesu
rekrutacji.

5. Osoby odwiedzajgce nasza strone internetowa:

Informujemy Panstwa ponadto, ze podczas korzystania ze Strony mogg by¢ pobierane
dodatkowe informacje, w szczegdlnosci: adres IP przypisany do komputera Uzytkownika lub
zewnetrzny adres IP dostawcy Internetu, nazwa domeny, rodzaj przegladarki, czas dostepu,
typ systemu operacyjnego; od uzytkownikow naszej strony www, mogg byc¢ takze
gromadzone dane nawigacyjne, w tym informacje o linkach i odnos$nikach, w ktére
zdecydujg sie klikngé lub innych czynnosciach, podejmowanych na Stronie. Podstawg
prawng tego rodzaju czynnosci jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust.
1 lit. f RODQ), polegajagcy na utatwieniu korzystania z ustug swiadczonych drogg
elektroniczng oraz na poprawie funkcjonalnosci tych ustug.

§3
UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

Administrator moze przekazac¢ Panstwa dane osobowe wytgcznie w przypadku, jesli jest to niezbedne
do realizacji celow przetwarzania: podmiotom swiadczgcym dla nas ustugi informatyczne tj. dostawcom
ustug  hostingowych, dostawcom oprogramowania umozliwiajgcego prowadzenie strony,
upowaznionym pracownikom i wspotpracownikom, ktorzy odpowiadaé bedg na Panstwa zapytania
wygenerowane za pomocg formularza kontaktowego. Ponadto mozemy przekaza¢ Panstwa dane
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wspomagajagcym naszg dziatalnos¢ firmom doradczym, audytorskim, a takze prawniczym,
przedsiebiorstwom pocztowym i kurierskim, bankom, ZUS, US - w ramach spoczywajgcych na
Administratorze obowigzkach prawnych.

§4

PRAWO KONTROLI, DOSTEPU DO TRESCI WASNYCH DANYCH ORAZ ICH POPRAWIANIA

1.

§5

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia (chyba, ze na Administratorze bedzie spoczywat obowigzek ich
dalszego przetwarzania), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Podstawy prawne zgdania Uzytkownika:

a) Dostep do danych —art. 15 RODO.
) Sprostowanie danych —art. 16 RODO.
) Usuniecie danych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) —art. 17 RODO.
d) Ograniczenie przetwarzania —art. 18 RODO.
) Przeniesienie danych — art. 20 RODO.

f)  Sprzeciw —art. 21 RODO

g) Cofniecie zgody — art. 7 ust. 3 RODO.
W celu realizacji uprawnien, o ktérych mowa w pkt. 2 nalezy wysta¢ stosowng wiadomosé
e- mail na adres: biuro@zenerisprojekty.pl.
W sytuacji wystapienia przez Uzytkownika z uprawnieniem wynikajgcym z powyzszych praw,
Administrator spefnia zgdanie albo odmawia jego spetnienia niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w ciggu miesigca po jego otrzymaniu. Jezeli jednak - z uwagi na skomplikowany charakter
zadania lub liczbe zadan — Administrator nie bedzie mogt spetni¢ zgdania w ciggu miesiaca,
spetni je w ciggu kolejnych dwdch miesiecy informujgc Uzytkownika uprzednio w terminie
miesigca od otrzymania zgdania - o zamierzonym przedtuzeniu terminu oraz jego przyczynach.
W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, osoba,
ktérej dane dotycza, ma prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
z siedzibg w Warszawie.

PLIKI "COOKIES"

Strona Administratora uzywa plikdw , cookies”.

Instalacja plikdw ,cookies” jest konieczna do prawidtowego $wiadczenia ustug na stronie
internetowej. W plikach ,cookies" znajdujg sie informacje niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania strony, a takze dajg one mozliwo$¢ opracowywania ogolnych statystyk
odwiedzin strony internetowej.

W ramach strony stosowane sg dwa rodzaje plikdow ,cookies”: , sesyjne” oraz ,state”.

a) ,Cookies sesyjne” sg plikami tymczasowymi, ktore przechowywane sg w urzgdzeniu
koncowym Uzytkownika do czasu wylogowania (opuszczenia strony).

b) ,State” pliki ,,cookies” przechowywane sg w urzgdzeniu koncowym Uzytkownika przez
czas okreslony w parametrach plikéw ,cookies” lub do czasu ich usuniecia przez
Uzytkownika.

Administrator wykorzystuje wtasne pliki cookies w celu lepszego poznania sposobu interakcji
Uzytkownikow w zakresie zawartosci strony. Pliki gromadzg informacje o sposobie korzystania
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§6

ze strony internetowej przez Uzytkownika, typie strony, z jakiej Uzytkownik zostat
przekierowany oraz liczbie odwiedzin i czasie wizyty Uzytkownika na stronie internetowe;.
Informacje te nie rejestrujg konkretnych danych osobowych Uzytkownika, lecz stuzg do
opracowania statystyk korzystania ze strony.
Administrator wykorzystuje zewnetrzne pliki cookies w celu zbierania ogdlnych i anonimowych
danych statycznych za posrednictwem narzedzi analitycznych Google Analytics (administrator
cookies zewnetrznego: Google Inc. z siedzibg w USA).
Pliki cookies mogg by¢ rowniez wykorzystywane przez sieci reklamowe, w szczegdlnosci sie¢
Google. W tym celu mogg zachowa¢ informacje o sciezce nawigacji Uzytkownika lub czasie
pozostawania na danej stronie.
Uzytkownik ma prawo zadecydowania w zakresie dostepu plikdow ,cookies” do swojego
komputera poprzez ich uprzedni wybor w oknie swojej przegladarki. Szczegdtowe informacje
o mozliwosci i sposobach obstugi plikdw ,cookies” dostepne sg w ustawieniach
oprogramowania (przegladarki internetowej). Informacja dla wybranych, najpopularniejszych
przegladarek:
a) Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=pl
b) Safari: https://support.apple.com/pl-pl/guide/safari/sfril1471/mac,
https://support.apple.com/pl-pl/HT201265
c) Microsoft Edge: https://support.microsoft.com/pl-pl/microsoft-
edge/wy%C5%9Bwietlanie-i-usuwanie-historii-przegl%C4%85darki-w-programie-
microsoft-edge-00cf7943-a9e1-975a-a33d-ac10ce454ca4
d) Internet Explorer: https://support.microsoft.com/pl-pl/topic/jak-
usun%C4%85%C4%87-pliki-cookie-w-programie-internet-explorer-bca9446f-d873-
78de-77ba-d42645fa52fc
e) Firefox: https://support.mozilla.org/pl/kb/ciasteczka
f) Opera: https://help.opera.com/pl/latest/web-preferences/#cookies .

OKRESY PRZETWARZANIA DANYCH

Okres przetwarzania danych przez Administratora zalezy od rodzaju $wiadczonej ustugi i celu
przetwarzania. Okres przetwarzania danych okreslony moze takze wynika¢ z przepiséw, w przypadku,
gdy stanowig one podstawe przetwarzania. W przypadku przetwarzania danych na podstawie
uzasadnionego interesu Administratora, woéwczas dane przetwarzane sg przez okres umozliwiajacy jego
realizacje lub do zgtoszenia skutecznego sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych. Jesli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie zgody, dane przetwarzane sg do jej wycofania. W przypadku, gdy podstawe
przetwarzania stanowi niezbednos$¢ do zawarcia i wykonania umowy, dane bedg przetwarzane do
momentu jej rozwigzania. Okres przetwarzania danych moze by¢ przedtuzony w przypadku, gdy
przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami,
a po tym okresie, jedynie w przypadku i w zakresie, w jakim bedg wymagad tego przepisy prawa. Po
uptywie okresu przetwarzania, dane sg nieodwracalnie usuwane lub anonimizowane.

§7

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO PANSTW TRZECICH

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (dalej: EOG).
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§8

ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE DANYCH

Administrator nie bedzie przetwarzat Panstwa danych osobowych w sposdb zautomatyzowany w ten
sposob, ze w wyniku takiego zautomatyzowanego przetwarzania mogtyby zapadac jakiekolwiek decyzje,
miatyby by¢ powodowane inne skutki prawne lub w inny sposdb miatoby to istotnie wptywac na Panstwa
prawa i obowigzki.

§9

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Administrator stosuje srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych
danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong,
a w szczegdlnosci zabezpiecza dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem obowigzujgcych
przepisdw oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Administrator udostepnia odpowiednie $rodki techniczne zapobiegajgce pozyskiwaniu
i modyfikowaniu przez osoby nieuprawnione, danych osobowych przesytanych droga
elektroniczna.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Polityka prywatnosci stosuje sie odpowiednio przepisy
RODO oraz inne wtasciwe przepisy prawa polskiego.



